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1. TUJUAN
Prosedur ini ditetapkan untuk memastikan proses penyediaan program mandiri Merdeka
Belajar Kampus Merdeka (MBKM) rekognisis 20 sks per semester dan maksimal 40 sks untuk

2 semester di Universitas Kristen Maranatha berjalan dengan baik dan benar.

2. RUANG LINGKUP
2.1 Prosedur ini berlaku di lingkungan Universitas Kristen Maranatha baik akademik dan non-
akademik.
2.2 Prosedur ini mencakup proses pendaftaran bagi mahasiswa yang akan mengikuti program

Magang dan Studi Independen Bersertifikat dalam skema MBKM Jalur Mandiri.
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3. DEFINISI

3.1.

3.2.

3.3.

Merdeka Belajar - Kampus Merdeka (MBKM) adalah sebuah kebijakan yang
dicanangkan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
(Kemendikbudristek) untuk memberikan hak kepada mahasiswa untuk mengambil
mata kuliah di luar program studi selama 1 semester dan berkegiatan di luar perguruan
tinggi selama 2 semester. MBKM bertujuan untuk menghasilkan lulusan perguruan
tinggi yang lebih adaptif, dinamis, dan siap menghadapi tantangan dunia kerja.
Melalui MBKM, mahasiswa diharapkan dapat mengembangkan hard skills dan soft
skills yang dibutuhkan di dunia kerja.

Program MBKM KKNT (Kuliah Kerja Nyata Tematik) merupakan salah satu bentuk
kegiatan pembelajaran di luar program studi yang dapat diikuti oleh mahasiswa.
Dalam program ini, mahasiswa akan diterjunkan ke desa selama 6-12 bulan untuk
membantu percepatan pembangunan desa dan masyarakat. Mahasiswa akan bekerja
sama dengan pemerintah desa, masyarakat, dan berbagai pihak terkait untuk

mengidentifikasi potensi dan masalah desa, serta merumuskan dan melaksanakan
program-program pembangunan yang dibutuhkan.

Program MBKM Wirausaha merupakan salah satu bentuk kegiatan pembelajaran di
luar program studi yang dapat diikuti oleh mahasiswa. Dalam program ini, mahasiswa
akan belajar dan mengembangkan diri menjadi calon wirausahawan melalui aktivitas
di luar kelas perkuliahan.Program MBKM Wirausaha berkolaborasi dengan
Perguruan Tinggi Pelaksana Program mengembangkan pembelajaran wirausaha yang
mampu mengasah jiwa kewirausahaan, mendorong peningkatan pengalaman

wirausaha dan peningkatan kemampuan daya kerja mahasiswa.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Program proyek kemanusiaan merupakan salah satu bentuk kegiatan pembelajaran di
luar program studi yang dapat diikuti oleh mahasiswa. Dalam program ini, mahasiswa
akan melakukan kegiatan sosial untuk membantu masyarakat yang
membutuhkan.Program proyek kemanusiaan memiliki beberapa tujuan, yaitu
meningkatkan kepekaan sosial mahasiswa terhadap permasalahan yang dihadapi
masyarakat, meningkatkan kepedulian mahasiswa terhadap masyarakat, dan
membantu memecahkan permasalahan yang dihadapi masyarakat.

Program MBKM riset dan penelitian merupakan salah satu bentuk kegiatan
pembelajaran di luar program studi yang dapat diikuti oleh mahasiswa. Dalam
program ini, mahasiswa akan melakukan kegiatan penelitian di bawah bimbingan
dosen atau peneliti yang berpengalaman. Program MBKM riset dan penelitian
memiliki beberapa tujuan, yaitu meningkatkan kompetensi mahasiswa dalam bidang
penelitian, membangun budaya penelitian di kalangan mahasiswa serta menghasilkan
penelitian yang bermanfaat bagi masyarakat.

Program MBKM Jalur Pemerintah adalah program MBKM yang diselenggarakan oleh
Pemerintah melalui portal yang disediakan oleh Kemdikbudristek sebagai media
interaksi dan informasi program MBKM yang dapat diakses pada laman kampus

merdeka Kementerian pada tautan https://kampusmerdeka.kemdikbud.go.id/.

Program MBKM Jalur Mandiri adalah program MBKM yang diselenggarkan oleh
Universitas Kristen Maranatha (UKM). Program MBKM dilakukan secara mandiri
oleh UKM dengan melibatkan beberapa Unit Kerja Universitas (UKU)

Unit Penyelenggara adalah unit-unit yang berada di UKM, yang ditunjuk untuk
bertanggung jawab dalam merancang dan melaksanakan aktivitas MBKM sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.

Program Studi adalah Program Studi Sarjana yang ada di UKM, kecuali Program Studi
Kedokteran Umum dan Kedokteran Gigi.
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3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

Lembaga adalah Lembaga yang ada di UKM, yang keberadaannya sangat relevan
untuk memfasilitasi program kegiatan MBKM Mandiri yang dapat direkognisi
sebanyak 20 sks per Semester dan maksimal 40 sks, yaitu Lembaga Penelitian dan
Pengabdian Masyarakat (LPPM) dan Lembaga Pengembangan Inovasi dan
Kewirausahaan (LPIK).

Bidang Pengembangan Kompetensi Akademik adalah Bidang di bawah pengelolaan
LPKA (Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik) yang menyediakan mat
akuliah inovatif sebagai mata kuliah pilihan di setiap program Studi sekaligus menjadi
alternatif mata kuliah bagi program studi yang dapat dikonversi untuk kegiatan
MBKM.

Bidang Pengelolaan MBKM adalah Bidang di bawah pengelolaan LPKA (Lembaga
Pengembangan Kreativitas Akademik) yang melakukan pengelola dan pengaturan
terhadap segala bentuk aktivitas MBKM di UKM.

Direktorat adalah Direktorat yang ada di UKM, yang keberadaanya sangat relevan
untuk memfasilitasi program kegiatan MBKM mandiri yang dapat direkognisi
sebanyak 20 sks per Semester dan maksimal 40 sks, yaitu Direktorat Kemahasiswaan
dan Alumni (DKA).

Badan adalah badan yang ada di UKM yang keberadaanya sangat relevan untuk
memfasilitasi program kegiatan MBKM Mandiri yang direkognisi sebanyak 20 sks per
Semester dan maksimal 40 sks, yaitu Badan Pelayanan Kerohanian.

Mahasiswa adalah mahasiswa aktif UKM peserta program MBKM yang berada di

semester 5,6,7.
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4. DOKUMEN TERKAIT

Panduan Singkat Pertukaran Mahasiswa Merdeka Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

Republik Indonesia.

5. PROSEDUR

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5
5.6

5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

LPKA membuat Template Pengajuan/usulan Program MBKM mandiri untuk satu
semester.

LPKA mensosialisasikan Template Program MBKM mandiri kepada Unit
Penyelenggara Program (LPIK, DKA, BPK, LPPM)

Unit Penyelenggara Program menyusun Program MBKM 1 semester & list aktivitas
yang akan dinilai untuk dikonversi dengan 20 SKS, dan Melaporkan ke LPKA

Unit Penyelenggara Program melakukan koordinasi dengan direktorat kemitraan apabila
terjadi keterlibatan mitra ekternal dalam skema yang ditawarkan

LPKA melaporkan program yang telah terkumpul ke WRAR

Unit Penyelenggara Program mempresentasikan Program MBKM yang telah disusun di
Rakor dengan WD Akademik & Kaprodi

Bagi yang ada revisi, maka Program MBKM Final dilaporkan kembali ke LPKA
LPKA melakukan pengaturan jadwal sosialisasi pada calon peserta MBKM bagi setiap
program studi dengan mengundang unit penyelenggara sebagai narasumber (yang
memberikan presentasi)

Unit Penyelenggara melakukan sosialisasi program MBKM yang dilakukan serentak
kepada Mahasiswa dari setiap program studi sesuai dengan semester yang akan dijalani.
Presenstasi dilakukan unit Penyelenggara Program (LPIK, DKA, BPK, LPPM), dengan
mengundang Kaprodi & WD Akademik, sekretaris prodi, dan PIC MBKM)

A. LPKA membuat dan membuka link pendaftaran bagi setiap skema yg ditawarkan

B. PIC MBKM melakukan desiminasi informasi secara internal bagi mahasiswa, dosen,
mitra ataupun pihak lain yang membutuhkan

A. LPKA sampai pada batas waktu yg ditentukan membuat rekapan peserta mbkm dan
program mbkm yang di pilih
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5.12
5.13

5.14

5.15

5.16

5.17

5.18

5.19

B. PIC MBKM melakukan pemantauan terhadap mahasiswa serta aktivitas mbkm yang
berjalan *khusus bagi kegiatan MBKM yang sertifikatnya dikeluarkan dari pihak luar
(eksternal/mitra/pemerintah) maka setiap peserta mahasiswa mbkm wajib melampirkan
sertifikat aktvitasnya kepada pic MBKM untuk diberikan kepada bidang pengelolaan
MBKM (ketentuan berlaku bagi program MBKM non unit)

LPKA akan memberikan hasil rekapan kepada Unit penyelenggara

Unit Penyelenggara melakukan verifikasi dan menentukan peserta yang lolos
berdasarkan ketentuan dan persyaratan dari pihak penyelenggara kemudian melaporkan
ke LPKA

LPKA akan mecompile hasil rekapan FINAL yang disampaikan ke WRAR, Kaprodi,
Wakil dekan, Dekan, PIC MBKM di prodi/ fakultas & pengumuman kelulusan kepada
mahasiswa

Kaprodi Plotting Dosen Pendamping MBKM untuk setiap mahasiswa (satu mahasiswa
satu dosen pendamping)

Kaprodi/Dosen Wali mengatur Mata Kuliah yang akan dikonversi, disesuaikan dengan
MK yang ada di kurikulum dan disesuaikan dengan MK yang sudah/belum ditempuh
mahasiswa (Fokus pada MK Softskill / Pilihan & MKI)

A. Unit Penyelenggara melakukan koordinasi/pembekalan program dengan mahasiswa
peserta program dan dosen pendamping/pembimbing (PEMBEKALAN)

B. Kaprodi melanjutkan informasi kepada mahasiswa guna kepentingan perwalian
manual dan online

A. Unit Penyelenggara menyiapkan format logbook yang akan diisi oleh mahasiswa dan
format pelaporan akhir.

B. Kaprodi menyebarkan dan menginformasikan "video teknis perwalian online MBKM
untuk peserta MBKM" yang diberikan oleh LPKA

A. Unit Penyelenggara memberikan penilaian pada mahasiswa peserta MBKM
pemetaan nilai pada Mata Kuliah yang dikonversi

B. Direktorat Akademik melakukan pengolahan data terhadap kontrak studi mahasiswa

peserta MBKM yang masuk melalui sistem SAT
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5.20  Unit Penyelenggara Program melaporkan Nilai hasil MBKM kepada LPKA

5.21 LPKA mengirimkan laporan nilai hasil MBKM mahasiswa dari unit penyelenggara
kepada program studi dan mengirimkan sertifikat kegiatan MBKM mandiri per peserta
kegiatan

5.22  Prodi laporan nilai akhir (final) kepada Direktorat Akademik
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5. FLOWMAP
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LPKA melakukan pengaturan jadwal sosialisasi padal

calon peserta MBKM bagi setiap program studi| |

dengan mengundang unit penyelenggara sebagai 4
(yang

Unit Penyelenggara melakukan sosialisasi program|
MBKM yang dilakukan serentak kepada Mahasiswal
dari setiap program studi sesuai dengan semester|
yang akan dijalani. Presenstasi dilakukan unit
Penyelenggara Program (LPIK, DKA, BPK, LPPM),|
dengan mengundang Kaprodi & WD akademik,
sekretaris prodi, dan PIC MBKM)
LPKA membuat dan membuka link pendaftaran bagi
setiap skema yg ditawarkan -
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10. B finternal bagi mahasiswa, dosen, mitra ataupun pihak| \ J
lain yang
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PIC MBKM melakukan pemantauan terhadap mahasiswa
serta aktivitas mbkm yang berjalan *khusus bagi kegiatan
MBKM yang sertifikatnya dikeluarkan dari pihak luarl
(eksternal/mitra/pemerintah)  maka  setiap  peserta
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©

{

Unit  Penyelenggara melakukan verifikasi dan|
menentukan peserta yang lolos  berdasarkan|
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LPKA akan mecompile hasil rekapan FINAL yang| ————
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¢

Kaprodi/Dosen Wali mengatur Mata Kuliah yang akan|
dikonversi, disesuaikan dengan MK yang ada di
16 |kurikulum dan disesuaikan dengan MK yang|
sudah/belum ditempuh mahasiswa (Fokus pada MK \T—/
Softskill / Pilihan & MKI)
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Koordinasi/pembekalan program dengan Mahasiswa
Peserta Program dan dosen

(
Kaprodi melanjutkan informasi kepada mahasiswa [ —
guna perwalian manual dan online

Unit penyelenggara menyiapkan format logbook yang
akan diisi oleh mahasiswa dan format pelaporan akhir
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6. DISTRIBUSI DOKUMEN

DAFTAR DISTRIBUSI DOKUMEN

Fakultas/Program Studi/Direktorat/Badan/Lembaga/Unit

Prosedur

Fakultas Kedokteran

v

Program Sarjana Kedokteran

Program Magister Penuaan Kulit dan Estetika

Fakultas Teknik

Program Sarjana Teknik Sipil

Program Sarjana Teknik Elek

tro

Program Sarjana Teknik Industri

Program Sarjana Sistem Komputer

Fakultas Psikologi

Program Sarjana Psikologi

Program Magister Psikologi Sains

Program Magister Psikologi Profesi

Fakultas Bahasa dan Budaya

Program Diploma-Ill Bahasa

Mandarin

Program Sarjana Sastra Jepang

Program Sarjana Sastra China

Program Sarjana Sastra Inggris

Fakultas Bisnis

Program Sarjana Akuntansi

Program Sarjana Manajemen

Program Magister Akuntansi

Program Magister Manajemen

Program Doktor Ilmu Manajemen

Fakultas Seni Rupa dan Desain

Program Diploma-IIl Seni Ru

pa dan Desain

Program Sarjana Seni Rupa Murni

Program Sarjana Desain Komunikasi Visual

Program Sarjana Desain Inte

rior

Program Sarjana Arsitektur

Fakultas Teknologi Informas

Program Sarjana Sistem Info

rmasi

Program Sarjana Teknik Infol

rmatika

Program Magister Ilmu Komputer

Fakultas Hukum

Program Sarjana Ilmu Hukum

Fakultas Kedokteran Gigi

Program Sarjana Pendidikan

Dokter Gigi

Program Pendidikan Profesi

Dokter Gigi

Rektorat

Badan Pelayanan Kerohanian

Satuan Penjaminan Mutu

Satuan Pengawas Institusi

Lembaga Penelitian dan Pengabdian Masyarakat

Lembaga Pengembangan Kreativitas Akademik

Lembaga Pengembangan Inovasi dan Kewirausahaan

UPT. Perpustakaan

UPT. Bahasa

Direktorat Sumber Daya Insani

Direktorat Administrasi dan

Komunikasi Universitas

Direktorat Keuangan dan Pe

ngembangan Strategi

Direktorat Sarana dan Prasarana

Direktorat Akademik

Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi

Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni

Direktorat Kemitraan

Direktorat Penelusuran Bakat dan Admisi
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8. FORMULIR

Formulir Pendaftaran dilakukan secara daring sesuai dengan penawaran yang dibuka.

9. REFERENSI

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 14 Tahun 2014 tentang Kerja
Sama Perguruan Tinggi.

Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 754/P/2020 tentang Indikator
Kinerja Utama Perguruan Tinggi Negeri dan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi di
Lingkungan Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2020.

Surat Keputusan Rektor Universitas Kristen Maranatha Nomor
002/SK/MNJ/UKM/11/2017 tentang Pedoman Kerja Sama di Lingkungan Universitas
Kristen Maranatha.

Surat Keputusan Rektor Universitas Kristen Maranatha Nomor
061/SK/AK/UKM/X/2020 tentang Penetapan Pedoman Penyusunan Kegiatan Kampus

Merdeka di Lingkungan Universitas Kristen Maranatha.



